










 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กลุ่มงานพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

กองระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือ 

การแสดงความคิดเห็น 
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ออนไลน์  

สำหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป 
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ขั้นตอนแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
และการแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างดภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ออนไลน์ 
ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) สำหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป 

ผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป สามารถแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-
bidding) ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ได้ 2 วิธี ดังนี้ 

1. การแสดงความคิดเห็นผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
 สำหรับผู้ประกอบการ และผู้สนใจทั่วไป  

1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

1.2 กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” เพ่ือค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1.3 เลือกเงื่อนไขการค้นหา ดังนี้ 
1.3.1 วิธีการจัดหา “ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)” 

1.3.2 ประเภทประกาศ “ประกาศร่าง TOR/ร่างเอกสารประกวดราคา 

1.3.3 กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

1.4 คลิก “ดูข้อมูล” โครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น 
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1.5  คลิก “ดูข้อมูล” ที่หัวข้อ “ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)” เพ่ือแสดงความคิดเห็น 

 

1.6  กดปุ่ม “บันทึกแสดงความคิดเห็น”

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1.7  ระบุ “เลขประจำตัวประชาชน” และ “อีเมล” 

1.8  กดปุ่ม “พิสูจน์ตัวตน” 

 

1.9  ระบุ “ชื่อ-นามสกุล” 

1.10 ระบุ “วัน/เดือน/ปีเกิด” 

1.11 ระบุ “รหัสหลังบัตรประจำตัวประชาชน” 

1.12 กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 
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1.13 เลือก “ยื่นแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคล” กรณีแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคล หากไม่ได้
แสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคลให้ข้ามไปดำเนินการตามข้อ 1.15 

1.14 หากแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคลให้ระบุ “เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร” และ“ชื่อนิติบุคคล” 
ของนิติบุคคลที่แสดงความคิดเห็น 

 

1.15 การแสดงความคิดเห็น สามารถดำเนินการได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 
 1.15.1 การแสดงความคิดเห็น แบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP ดำเนินการดังนี้ 
  (1) บันทึก “หัวข้อแสดงความคิดเห็น” โดยเลือกหัวข้อเอกสารที่ต้องการแสดงความคิดเห็น 

และระบุ “รายละเอียดความคิดเห็น”  
  (2) หากต้องการเพ่ิมหัวข้อ “แสดงความคิดเห็น” ให้กดปุ่ม “+” และดำเนินการตามข้อ (1)  

 1.15.2 การแสดงความคิดเห็น แบบแนบไฟล์เอกสารแสดงความคิดเห็น ดำเนินการดังนี้ 
  (3) คลิกปุ่ม Browse ไฟล์ เพ่ือแนบเอกสารแสดงความคิดเห็น ซึ่งต้องเป็นไฟล์ .pdf 

ขนาดไม่เกิน 100 MB 

 1.15.3 การแสดงความคิดเห็นแบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP และแนบไฟล์เอกสาร
แสดงความคิดเห็น ให้ดำเนินการตามข้อ 1.15.1 และ ข้อ 1.15.2 
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1.16 แนบไฟล์ “หนังสือมอบอำนาจ” กรณีแสดงความคิดเห็นในนามนิติบุคคลและได้รับมอบอำนาจ
จากนิติบุคคล หากผู้แสดงความคิดเห็นเป็นผู้มีอำนาจของนิติบุคคล ให้ไปดำเนินการตามข้อ 1.17 

1.17 คลิก “ยอมรับ” 

1.18 กดปุ่ม “บันทึก” 

1.19 กดปุ่ม “ยืนยัน”  
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1.20 กดปุ่ม “พิมพ์” 
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1.21 ระบบจะจัดทำแบบแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ผู้
แสดงความคิดเห็นบันทึกเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. การแสดงความคิดเห็นผ่านระบบระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ e-GP 

  สำหรับผู้ประกอบการที่เป็นลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับภาครัฐในระบบ e-GP  
2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

2.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

2.3 การเข้าสู่ระบบ สามารถดำเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(2) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค์” 
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2.4 คลิก “แสดงความคิดเห็นร่างเอกสาร e-bidding” 

 

2.5 กดปุ่ม “รายละเอียดการค้นหา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 2.6 การค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น ดำเนินการได้ 2 แบบ ดังนี้ 
 2.6.1 ค้นหาจากชื่อหน่วยงาน หรือ จังหวัด 

   (1) ระบุ “ชื่อหน่วยงาน หรือ “จังหวัด  
   (2) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 2.6.2 ค้นหาจาก “เลขที่โครงการ หรือ “ชื่อโครงการ” 

   (1) กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

1 



 

 

   (2) ระบุ“เลขที่โครงการ” หรือ “ชื่อโครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

 (3) กดปุ่ม “ค้นหา”   

 

2.7 คลิก “แสดงความคิดเห็น” โครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น 
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2.8 การแสดงความคิดเห็น สามารถดำเนินการได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 
2.8.1 การแสดงความคิดเห็น แบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP  ดำเนินการดังนี้ 

(1) บันทึก “หัวข้อแสดงความคิดเห็น” โดยเลือกหัวข้อเอกสารที่ต้องการแสดงความ
คิดเห็น และระบุ “รายละเอียดความคิดเห็น”  
     (2) หากต้องการเพ่ิมหัวข้อ “แสดงความคิดเห็น” ให้กดปุ่ม “+” และดำเนินการตามข้อ (1)  

2.8.2 การแสดงความคิดเห็น แบบแนบไฟล์เอกสารแสดงความคิดเห็น ดำเนินการดังนี้ 
(3) คลิกปุ่ม Browse ไฟล์ เพ่ือแนบเอกสารแสดงความคิดเห็น ซึ่งต้องเป็นไฟล์ .pdf ขนาด

ไม่เกิน 100 MB 

2.8.3 การแสดงความคิดเห็นแบบพิมพ์ข้อความผ่านหน้าเว็บไซต์ e-GP และแนบไฟล์เอกสารแสดง
ความคิดเห็น ให้ดำเนินการตามข้อ 2.8.1 และ ข้อ 2.8.2 
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2.9 คลิก “ยอมรับ” 

2.10 กดปุ่ม “บันทึก” 

  2.11 กดปุ่ม “ยืนยัน” 

 

2.12 กดปุ่ม “พิมพ์” 
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2.13 ระบบจะจัดทำแบบแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ให้ 
ผู้แสดงความคิดเห็นบันทึกเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. การดูรายละเอียดผลการแสดงความคิดเห็น 

ผู้ประกอบการ หรือผู้สนใจทั่วไป สามารถดูรายละเอียดผลการแสดงความคิดเห็นได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
3.1 ผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  

 (1) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

(2) ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

(3) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 (4) ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

 (5) คลิก “ดูข้อมูล” 
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  (6) คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ“ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)”  

 

(7) กดปุ่ม “ดาวน์โหลดการตอบข้อคิดเห็น” 

(8) ระบบจะดาวน์โหลดผลการตอบข้อคิดเห็นที่หน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการตอบข้อคิดเห็น 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 



 

 

 3.2 ผ่านทาง e-mail ที่ผู้แสดงความคิดเห็นได้ระบุไว้ ซึ่งสามารถตรวจสอบได้จากแบบแสดงความ
คิดเห็นที่ผู้แสดงความคิดเห็นได้จัดพิมพ์ไว้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. การค้นหาประวัติการแสดงความคิดเห็น 

 4.1 กรณีแสดงความคิดเห็นผ่านหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  (1) ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

  (2) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 (3) ระบบแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

 (4) คลิก “ดูข้อมูล”   
 (6) คลิก “ดูข้อมูล” หัวข้อ“ร่างเอกสารประกวดราคา (e-bidding)”  
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 (7) กดปุ่ม “แสดงความคิดเห็น” ฉบับที่ต้องการค้นหาประวัติ 

 

(8) กดปุ่ม “ค้นหาประวัติ” 

 

  (9) ระบุ “เลขประจำตัวประชาชน” และ “อีเมล” ที่ได้แสดงความคิดเห็นในครั้งนั้น 

 (10) กดปุ่ม “ค้นหา” 

 (11) ระบบจะแสดงใบแสดงความคิดเห็นที่ตามเงื่อนไขการค้นหา   
 (12) คลิก “เลขที่ใบแสดงความคิดเห็น”  
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 (13) ระบบจะแสดงหน้าจอประวัติที่ผู้แสดงความคิดเห็นได้แสดงความคิดเห็นในครั้งนั้น  

 

 

 



 

 

 

 (14) กดปุ่ม “พิมพ์” เพ่ือพิมพ์ใบแสดงความคิดเห็นอีกครั้ง 

 

4.2 กรณีแสดงความคิดเห็นโดยการเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ www.gprocurement .go.th 

(2) กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(3) การเข้าสู่ระบบ สามารถดำเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้ 
(3.1) เข้าสู่ระบบแบบระบุ “ชื่อผู้ใช้งาน” “รหัสผ่าน” และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

(3.2) เข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ผ่านแอปพลิเคชั่น “ThaiD” หรือ “เป๋าตังค์” 

 

(4) คลิก “แสดงความคิดเห็นร่างเอกสาร e-bidding” 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 



 

 

(5) กดปุ่ม “รายละเอียดการค้นหา”  

 

 

 (6) การค้นหาโครงการที่ต้องการแสดงความคิดเห็น ดำเนินการได้ 2 แบบ ดังนี้ 
 (6.1)  ค้นหาจากชื่อหน่วยงาน หรือ จังหวัด 

   (6.1.1) ระบุ “ชื่อหน่วยงาน หรือ “จังหวัด  
   (6.2.2) กดปุ่ม “ค้นหา” 
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 (6.2)  ค้นหาจาก “เลขที่โครงการ หรือ “ชื่อโครงการ” 

   (6.2.1) กดปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” 

 

   (6.2.2) ระบุ“เลขที่โครงการ” หรือ “ชื่อโครงการ” ที่ต้องการค้นหา 

 (6.2.3) กดปุ่ม “ค้นหา”   

 

(7) ระบบจะแสดงโครงการที่ค้นหาตามเงื่อนไข 

(8) คลิก “ ” 
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 (9) คลิก “การรับฟังความคิดเห็น” 

 

 (10) ระบบจะแสดงประวัติการรับฟังความคิดเห็น พร้อมเอกสารที่แสดงความคิดเห็น 
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สารบัญ 

กลุ่มงานพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

กองระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

คู่มือ 

การตอบข้อคิดเห็น 

ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ออนไลน์  
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 



 

 

สารบัญ 
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และการแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างดภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์    
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ขั้นตอนแสดงความคิดเห็นร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
และการแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างดภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
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การตอบข้อคิดเห็นออนไลน์ ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ - ตอบข้อคิดเห็นผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
1.1 ŏĕƟŅĽŌƞŏĺŖĭœĞĨƢĶŃĭĭěńħĞŊŘŀěńħěƟŅĚĳŅėĶńģħƟĺĵŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮwww.gprocurement .go.th 

1.2 ĔħĮŋƙĴȮŴŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŵ 

 

1.3 ĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭȮĽŅĴŅĶĩħŜŅŏĬŇĬĔŅĶœħƟȮ0ȮĶŌĮŐĭĭȮħńĚĬňŘ 
(1)  ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐĭĭĶŃĭŋȮŴĝŊŗŀįŌƟŒĝƟĚŅĬŵȮŴĶľńĽįƞŅĬŵȮŐĸŃĔħĮŋƙĴȮŴŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŵ 

(2)  ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭħƟĺĵȮDigital ID įƞŅĬŐŀĮıĸŇŏėĝńŗĬȮŴThaiD”ȮľĶŊŀȮŴŏĮƜŅĨńĚėƢŵ 
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2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – แจ้งผลการรับฟังความคิดเห็น 

2.1  ŏĕƟŅĽŌƞŏĺŖĭœĞĨƢĶŃĭĭěńħĞŊŘŀěńħěƟŅĚĳŅėĶńģħƟĺĵŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮwww.gprocurement .go.th 

2.2  ĔħĮŋƙĴȮŴŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŵ 
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3. การดูรายละเอียดแจ้งผลการรับฟังความความคิดเห็นหน้าเว็บไซต์ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

1,/ ŏĕƟŅĽŌƞŏĺŖĭœĞĨƢĶŃĭĭěńħĞŊŘŀěńħěƟŅĚĳŅėĶńģħƟĺĵŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮwww.gprocurement .go.th 

3.2 ĶŃĭŋȮŴŏĸĕĪňŗőėĶĚĔŅĶŵȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶėƟĬľŅ 
3.3 ĔħĮŋƙĴȮŴėƟĬľŅŵ 

 

 1,2 ĶŃĭĭŐĽħĚőėĶĚĔŅĶĪňŗėƟĬľŅĨŅĴŏĚŊŗŀĬœĕ 

 1,3 ėĸŇĔȮŴħŌĕƟŀĴŌĸŵ 
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ĔĸŋƞĴĚŅĬıńĥĬŅĶŃĭĭĔŅĶěńħĞŊŘŀěńħěƟŅĚŐĸŃĔŅĶĭĶŇľŅĶıńĽħŋĳŅėĶńģħƟĺĵŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

ĔŀĚĶŃĭĭěńħĞŊŘŀěńħěƟŅĚĳŅėĶńģŐĸŃĶŅėŅĔĸŅĚ 

ėŌƞĴŊŀ 

ĔŅĶĽŀĭĩŅĴĕƟŀĴŌĸŏıŇŗĴŏĨŇĴŀŀĬœĸĬƢȮ 
ħƟĺĵĺŇīňĮĶŃĔĺħĶŅėŅŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮ&c+`gbbgle' 

ĽŜŅľĶńĭįŌƟĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮŐĸŃįŌƟĽĬŒěĪńŗĺœĮ 
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